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ACTA No

FECHA: 01 de noviembre del 2025
HORA: 8:00 am
LUGAR: Jardin Infantil cofinanciado Independencia

TEMA: Socializacién de contratosa las nuevas integrantes del equipo de talento
humano.

ASISTENTES: Talento humano
ORDEN DEL DIA: Socializacion de contratos al Talento Humano

OBJETIVO: Proporcionar orientacion a la nueva integrante del equipo de Talento Humano
del Jardin Infantil Cofinanciado Independencia respecto a los aspectos fundamentales de
su contrato laboral y del funcionamiento institucional, con el propésito de asegurar la

adecuada comprensién de las clausulas establecidas y el cumplimiento responsable de las
funciones asignadas segun su perfil laboral.

DESARROLLO: Siendo las 8:00 a. m., se dio inicio al proceso de socializacion del contrato
laboral correspondiente a‘las integrantes del equipo de Talento Humano. La coordinadora,
Nidia Bustamante, junto con el representante legal, Luis Alberto Carrero, realizaron la
presentacion formal del documento, cuya vigencia se extiende desde el 1 de noviembre de
2025 hasta el 5 de diciembre de 2025. Ambos enfatizaron la importancia de comprender a
profundidad los lineamientos contractuales para garantizar un desempefio responsable y
alineado con los objetivos institucionales.

En la primera parte del encuentro, se hizo entrega de una copia fisica del contrato a las
colaboradoras, invitandola a realizar una lectura atenta y un analisis detallado de cada uno

de sus apartados. Este espacio permitié que la integrante se acercara de manera
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personalizada a los contenidos del documento, facilitando posteriormente la resolucion de

inquietudes especificas.

A continuacion, se procedié a la socializacién de las funciones establecidas para su perfil
laboral, resaltando la relevancia de su cumplimiento para contribuir al adecuado
funcionamiento del Jardin Infantil Cofinanciado Independencia. Se enfatiz6 especialmente
el compromiso ético, la responsabilidad administrativa y el aporte que su labor representa
para el fortalecimiento de la calidad del servicio educativo brindado a las familias y a la

comunidad.

De igual forma, se revisaron minuciosamente las clausulas del contrato, explicando su
alcance, las obligaciones asociadas y los criterios institucionales que orientan el desarrollo
de sus funciones. Durante esta revision, se atendieron y respondieron de manera oportuna
las inquietudes planteadas por la colaboradora, garantizando asi la claridad sobre los

términos de su vinculacion.

Finalmente, siendo las 8:30 a. m., se dio por concluido el encuentro, dejando constancia de
la comprensién y aceptacion de los aspectos abordados. A las integrantes manifestd su
conformidad con las condiciones presentadas y su disposicién para asumir las

responsabilidades asignadas dentro del equipo de Talento Humano.

En constancia de lo anterior firman:

NOMBRE CARGO FIRMA
NIDIA LEONOR BUSTAMANTE HERNANDEZ PROFESIONAL
RESPONSABLE DEL JARDIN \’L
INFANTIL
M«(zfo
CIRLEY ZULAY SALAS OROZCO MANIPULADOR DE
ALIMENTOS
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